
คู่มือการใช้งาน สำหรับสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง ครั้งที่ 2 วันที่ 11 พฤษภาคม 2566  
 

เข้าสู่เว็บไซต์   www.archeewa.org/capital  แสดงดังรปูท่ี 1 

 
รูปที่ 1 หน้าแรกเว็บไซต ์

 

 จากรูปที่ 1 สถานศึกษาลงทะเบยีนเพื่อใช้ระบบ โดยคลิกเมนู ลงทะเบียน แสดงดังรูปที่ 2 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที่ 2 หน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบ 

 

จากรูปที่ 2 ให้สถานศึกษา ลงทะเบียนใช้งานระบบ โดยเลือกรายละเอียด และกรอกข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

จากนั้นกดปุ่มลงทะเบียน  

*กรุณาบันทึก รหสัผู้ใช้ และรหสัผา่น ไว้ด้วยเพื่อใช้ในการเข้าสู่ระบบ 

 

http://www.archeewa.org/capital


 จากรูปที่ 1 ให้เลือก เมนูเข้าสู่ระบบ แสดงดังรูปที่ 3  

 
รูปที่ 3 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 จากรูปที่ 3 ป้อนรหัสผู้ใช้ (เลขบัตรประชาชน) และรหัสผ่าน ที่สถานศึกษาไดล้งทะเบียนไว้ เมื่อเข้าสูร่ะบบ  

จะแสดงดังรูปที่ 4 

 
รูปที่ 4 หน้าจอจัดการข้อมลูสำหรบัสถานศึกษา 

 

เมนูข้อมูลส่วนตัว 

 จากรูปที่ 4 ใหผู้้ใช้ เลือกเมนูข้อมลูส่วนตัว เพื่อดรูายละเอียดข้อมลูส่วนตัว แสดงดังรูปที่ 5 

 
รูปที่ 5 หน้าจอข้อมูลส่วนตัว 

 

 จากรูปที่ 5 ให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมลูต่าง ๆ ให้ถูกต้อง หากต้องการแก้ไข ให้เลือกเมนูแก้ไข และต้องการเปลีย่นรหสัผ่าน ให้

เลือกเมนู เปลี่ยนรหัสผ่าน  
 

 



เมนูข้อมูลโรงเรียน 

 เมื่อผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลส่วนตัวเรยีบร้อยแล้ว จากรูปที่ 4 ให้กดเลือกเมนูข้อมูลโรงเรยีน แสดงดังรูปที่ 6 

 
รูปที่ 6 หน้าจอข้อมูลโรงเรียน 

 

 จากรูปที่ 6 ให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมลูต่าง ๆ ให้ถูกต้อง หากต้องการแก้ไข ให้เลือกเมนูแก้ไข  ปรับปรุงข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้อง 

เมื่อปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
 

เมนูนักศกึษาได้รับทุน 

 จากรูปที่ 4 ให้กดเลือกเมนูข้อมูลนักศึกษาได้รบัทุน แสดงดังรูปที่ 7 

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอแสดงนักศึกษาได้รบัทุน 

1. เพ่ิมข้อมูลนกัศึกษาทุน 

 จากรูปที่ 7 เมื่อต้องการเพิ่มข้อมลูนักศึกษาทุน ใหก้ดหมายเลข 1 แสดงดังรูปที่ 8 

 
รูปที่ 8 หน้าจอเพิ่มข้อมูลนักศึกษาทุน 

 จากรูปที่ 8 ให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลนักศกึษาที่ได้รับทุน ให้ครบถ้วน เสรจ็เรียบร้อย กดปุม่บันทึกข้อมูล แสดงดังรูปที่ 7 



2. แก้ไขข้อมูลนักศกึษาทุน 

 จากรูปที่ 7 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมลูนักศึกษาทุน ให้กดหมายเลข 2 ให้ตรงกับรายชื่อ แสดงดังรูปที่ 9 

 
รูปที่ 9 หน้าจอแก้ไขข้อมูลนักศึกษาทุน 

 

 จากรูปที่ 9 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงขอ้มูลนักศึกษาทุน ให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุ่มบันทึกข้อมลู  

จากนั้น ให้กดข้อมูลครอบครัว แสดงดังรูปที่ 10 

 
รูปที่ 10 หน้าจอแก้ไขข้อมูลครอบครัว 

 

 จากรูปที่ 10 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลครอบครัวนักศึกษาทุน ให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุม่บนัทึกข้อมูล  

จากนั้น ให้กดข้อมูลเลขท่ีบัญชี แสดงดังรูปที่ 11 

 
รูปที่ 11 หน้าจอแก้ไขข้อมูลเลขท่ีบัญชี 

 

 จากรูปที่ 11 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลเลขท่ีบญัชีนักศึกษาทุน ให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุม่บนัทึกข้อมูล  

 



3. ข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 7 เมื่อต้องการแสดงข้อมลูผลการเรียน ให้กดหมายเลข 3 แสดงดังรูปที ่13 

 
รูปที่ 13 หน้าจอแสดงข้อมูลผลการเรียน 

3.1 เพ่ิมข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 13 เมื่อต้องการเพิ่มข้อมลูผลการเรียน ให้กดหมายเลข 1 แสดงดังรูปที่ 14 

 
รูปที่ 14 หน้าจอเพิ่มข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 14 ให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลผลการเรยีน และรายละเอียดต่าง ๆ ให้ครบถ้วน กดปุ่มบันทึกข้อมูล แสดงดังรูปที่ 13 
 

3.2 แก้ไขข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 13 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลผลการเรียน ให้กดปุ่มแก้ไข ใหต้รงกับภาคเรียน แสดงดังรูปที่ 15 

 
รูปที่ 15 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 15 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลผลการเรียน ให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุม่บันทึกข้อมูล  

3.3 ลบข้อมูลผลการเรียน 

 จากรูปที่ 13 เมื่อต้องการลบข้อมลูผลการเรียน ให้กดปุม่ลบ ให้ตรงกับภาคเรยีน 

 



4. ข้อมูลผลงาน 

 จากรูปที่ 7 เมื่อต้องการแสดงข้อมลูผลการเรียน ให้กดหมายเลข 4 แสดงดังรูปที่ 16 

 
รูปที่ 16 หน้าจอแสดงข้อมูลผลงานดีเด่น / กิจกรรมจิตอาสา 

 

4.1 เพ่ิมข้อมูลผลงาน 

 จากรูปที่ 16 เมื่อต้องการเพิ่มข้อมลูผลงาน ให้กดหมายเลข 1 แสดงดังรูปที่ 17 

 
รูปที่ 17 หน้าจอเพิ่มข้อมูลผลงานดีเด่น / กิจกรรมจิตอาสา 

 จากรูปที่ 17 ให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลผลงาน และรายละเอียดตา่ง ๆ ให้ครบถ้วน กดปุ่มบันทึกข้อมูล แสดงดงัรูปที่ 16 
 

4.2 แก้ไขข้อมูลผลงาน 

 จากรูปที่ 16 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลผลงาน ให้กดปุ่มแกไ้ข ให้ตรงกบัช่ือผลงาน แสดงดังรปูท่ี 18 

 
รูปที่ 18 หน้าจอแก้ไขข้อมูลผลงานดีเด่น / กิจกรรมจิตอาสา 

 จากรูปที่ 18 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลผลงาน และรายละเอียดให้ถูกตอ้งครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

4.3 ลบข้อมูลผลงาน 

 จากรูปที่ 16 เมื่อต้องการลบข้อมลูผลงาน ให้กดปุ่มลบ ให้ตรงกับช่ือผลงานท่ีต้องการ 



5. ข้อมูลการโอนเงิน 

 จากรูปที่ 7 เมื่อต้องการแสดงข้อมลูการโอนเงิน ให้กดหมายเลข 5 แสดงดังรูปที่ 19 

 
รูปที่ 19 หน้าจอแสดงข้อมูลหลักฐานการโอนเงิน 

 

5.1 เพ่ิมหลักฐานการโอนเงิน 

 จากรูปที่ 19 เมื่อต้องการเพิ่มข้อมลูหลักฐานการโอนเงิน ให้กดหมายเลข 1 แสดงดังรูปที่ 20 

 
รูปที่ 20 หน้าจอเพิ่มข้อมูลหลักฐานการโอนเงิน 

 จากรูปที่ 20 ให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลหลกัฐานการโอน และรายละเอียดตา่ง ๆ ให้ครบถ้วน กดปุ่มบันทึกข้อมลู แสดงดังรูปที่ 19 
 

5.2 แก้ไขหลักฐานการโอนเงิน 

 จากรูปที่ 19 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลหลักฐานการโอนเงิน ให้กดปุ่มแก้ไข ให้ตรงกับช่ือภาคเรียน แสดงดังรูปที่ 21 

 
รูปที่ 21 หน้าจอแก้ไขข้อมูลหลักฐานการโอนเงิน 

 จากรูปที่ 21 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลหลักฐานการโอน และรายละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบร้อย กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

5.3 ลบข้อมูลผลงาน 

 จากรูปที่ 19 เมื่อต้องการลบข้อมลูหลักฐานการโอน ให้กดปุม่ลบ ให้ตรงกับภาคเรียนทีต่้องการ 



6.เมนูส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 4 ให้กดเลือกเมนูส่งรายงานผล แสดงดังรูปที่ 7  

 
รูปที่ 22 หน้าจอแสดงส่งรายงานผล 

6.1 สร้างเอกสาร ส่งรายงานผลการดำเนินงาน 

 จากรูปที่ 22 เมื่อต้องการส่งผลการดำเนิน ให้กดหมายเลข 1 แสดงดังรูปที่ 23 

 
รูปที่ 23 หน้าจอเพิ่มข้อมูลส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 23 ให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลเบือ้งต้น และรายละเอียดต่าง ๆ ให้ครบถ้วน กดปุ่มบันทึกข้อมูล แสดงดังรูปที่ 22 
 

6.2 แก้ไขส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 22 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลส่งรายงานผล ให้กดปุ่มแกไ้ข ให้ตรงกับช่ือภาคเรียน แสดงดังรูปที่ 24 

 
รูปที่ 24 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 24 ให้ผู้ใช้ปรับปรุงข้อมูลการส่งรายงานผล และรายละเอยีดให้ถูกต้องครบถ้วน เสร็จเรียบรอ้ย กดปุ่มบันทึกข้อมูล  

6.3 ลบข้อมูลส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 22 เมื่อต้องการลบข้อมลูส่งรายงานผล ให้กดปุ่มลบ ให้ตรงกับภาคเรียนทีต่้องการ 



6.4 ยืนยันส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 22 เมื่อต้องการยืนยันส่งรายงานผล ให้กดปุ่มยืนยันส่งข้อมลู ให้ตรงกับช่ือภาคเรียน แสดงดังรูปที่ 25 

 
รูปที่ 25 หน้าจอยืนยันข้อมูลส่งรายงานผล 

 จากรูปที่ 25 ให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง 

ปุ่ม ลิงค์เอกสาร ตรวจสอบว่าสามารถเปดิใช้งานได้หรือไม่ (หากไมไ่ด้ให้กลับไปแกไ้ข)  

ปุ่ม ข้อมลูนักศกึษาที่ได้รับทุน ตรวจสอบว่ารายการข้อมลูต่าง ๆ มีความครบถ้วนหรือไม่ (หากไม่ครบถ้วนให้กลับไปแก้ไข) 

 เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง ให้เลอืก ยืนยันส่งข้อมูล จากนั้นกดปุม่ ส่งรายงานผล แสดงดังรูปที่ 22 

รอเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูล จะแจ้งให้ทราบในระบบของวันถัดไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. แบบสำรวจนักเรียนทุน 

 จากรูปคลิกเลือกเมนูแบบสำรวจนกัเรียนทุน แสดงดังรูปที่ 26 

 
 

รูปที่ 26 หน้าจอจัดการข้อมลูสำหรับสถานศึกษา 

 

7.1 ตอบแบบสำรวจนักเรียนทุน 

 จากรูปที่ 26 ให้เลือกเมนูแบบสำรวจนักเรียนทุน แสดงดังรูปที่ 27 

 
รูปที่ 27 หน้าจอแสดงข้อมูลนักเรยีนทุน 

 จากรูปที่ 27 ให้เลือกปุ่ม ตรวจสอบข้อมูล แสดงดังรูปที่ 28 

 
รูปที่ 28 หน้าจอแบบสำรวจนักเรยีนทุน 

 จากรูปที่ 28 ให้เลือกสถานะนักเรยีนทุน และปรับปรุงข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม ปรบัปรุงข้อมูล  

จะแสดงดังรูปที่ 27 อีกครั้ง ให้ตรวจสอบข้อมูลให้ครบทุกคน 

 

 



7.2 ส่งยืนยันข้อมูล 

 จากรูปที่ 27 ให้เลือกปุ่ม ส่งยืนยันข้อมูล แสดงดังรูปที่ 29 

 
รูปที่ 29 หน้าจอส่งข้อมูลแบบสำรวจนักเรียนทุน 

 จากรูปที่ 29 ให้เลือกปีการศึกษา และป้อนข้อมูลผู้ตอบ และเบอร์โทรศัพท์ จากน้ัน กดปุ่มส่งข้อมลู 

 เมื่อส่งข้อมูล ระบบจะล็อกไม่ให้แก้ไขข้อมูล ก่อนส่งข้อมูลควรตรวจสอบให้สมบรูณ์และถูกต้อง 

 

เมนูออกจากระบบ 

 เมื่อผู้ใช้เลิกใช้งานระบบ ควรออกจากระบบทุกครั้ง  โดยกดปุม่เลือกมุมขวาด้านบน แสดงดังรูปที่ 26 

  
รูปที่ 26 หน้าจอ ออกจากระบบ 

จากรูปที ่26 ให้เลือกเมนู ออกจากระบบ เพื่อป้องกันผู้ที่ไมเ่กี่ยวข้องเข้าใช้งานระบบ 

 

กลุ่มไลน์สอบถามข้อมูล 

 
หรือสอบถามได้ทางอีเมล์  samrit@svc.ac.th 


